
SECCIÓN
CÓDIGO  

OFICINA
OFICINA PRODUCTORA

CÓDIGO 

SERIE 
SERIE

CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

100-01 ACTAS CONSEJO DIRECTIVO

100-02 ACUERDOS 

100-0301 CIRCULARES INTERNAS

100-0302 CIRCULARES EXTERNAS

100-04 INFORMES 100-0401 INFORMES DE GESTIÓN

100-0501 PLAN ESTRATÉGICO

100-0502 PLAN DE ACCIÓN

100-06
PROCESOS DE NOMBRAMIENTOS DE 

MIEMBROS DEL CONSEJO DIRECTIVO

200-01 CIRCULARES 200-0101 CIRCULARES INTERNAS

200-0201 INFORME A ENTES DE CONTROL

200-0202 INFORME DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO 

200-0203 INFORME DE AUDITORÍA GUBERNAMENTAL

200-0204 INFORME DE AUDITORÍA INTERNA

200-0205 INFORME DE EVALUACIÓN AL SISTEMA DE GESTIÓN

200-0206 INFORME DE GESTIÓN AMBIENTAL

200-0207 INFORME DE INDICADORES DE GESTIÓN

200-0208
INFORME DEL ESTADO DE LAS PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS Y SUGERENCIAS

300-01
ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL

300-0201 CIRCULARES INTERNAS

300-0202 CIRCULARES EXTERNAS

300-0301 COMPROBANTES DE EGRESO

300-0302 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 

300-04 CONCILIACIONES BANCARIAS

300-05 DECLARACIONES TRIBUTARIAS

300-06 ESTADOS FINANCIEROS

300-07 HISTORIAS LABORALES

300-08 INSTRUMENTOS DE CONTROL

300-0901 INVENTARIO BIENES DE CONSUMO

300-0902 INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS

300-10 LIBROS CONTABLES

300-11 NÓMINA

300-1201 PLAN DE CAPACITACIÓN 

300-1202 PLAN DE BIENESTAR

300-1203 PLAN DE CONTRATACIÓN

300-13 PÓLIZAS DE SEGUROS

300-14 PRESUPUESTO

300-15
PROCESOS DE SELECCIÓN DE PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

300-16
REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA 

MENOR

300-17
SOLICITUDES DE ACTUALIZACIÓN DE 

FIRMAS EN CUENTAS BANCARIAS

300-18 TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

300-19 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

400-01 ACCIONES DE TUTELA

400-02 ACTAS 400-0201 ACTAS COMITÉ ADMINISTRATIVO

400-03 CIRCULARES 400-0301 CIRCULARES INTERNAS

400-0401 CONCEPTOS CONSEJO DIRECTIVO

400-0402 CONCEPTOS EXTERNOS

400-0501 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

400-0502 CONTRATOS DE CONSULTORÍA

400-0503 CONTRATOS DE INTERVENTORÍA

400-0504 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

400-0505 CONTRATOS DE SUMINISTRO

400-0601 CONVENIOS DE ASOCIACIÓN O COOPERACIÓN

400-0602 CONVENIOS PARA TRÁMITE DE TARJETA PROFESIONAL

400-0603
CONVENIOS PARA DESARROLLO DE PASANTÍAS Y 

PRÁCTICAS 

400-07 CONVOCATORIAS

400-08 PROCESOS DISCIPLINARIOS

400-09 PROCESOS JUDICIALES

400-10 RESOLUCIONES 

500-0101 CIRCULARES INTERNAS

500-0102 CIRCULARES EXTERNAS

500-02

INFORMES CONVENIOS DE ASOCIACIÓN 

O COOPERACIÓN EN EVENTOS DE 

PARTICIPACIÓN

600-01 CERTIFICACIONES

600-0101 CIRCULARES INTERNAS

600-0102 CIRCULARES EXTERNAS

600-0301 CONTROL DE EGRESADOS

600-0302 CONTROL DE ENTREGA

600-04
LIBROS DE REGISTRO DE MATRÍCULAS 

OTORGADAS

600-0501
PROCESO DE SOLICITUD PRIMERA VEZ MATRICULA 

PROFESIONAL

600-0502
PROCESO DE SOLICITUD DE CAMBIO O DUPLICADO DE 

MATRICULA PROFESIONAL

600-0503 PROCESO PARA MATRÍCULA NEGADAS

PLANES
100-05

PROCESOS DE MATRÍCULA PROFESIONAL

600-05

400

Coordinación Juridica Consejo 

Profesional de Administración 

de Empresas

COMPROBANTES CONTABLES
300-03

300-09
INVENTARIOS

SE
C

C
IÓ

N
 #

 1
SE

C
C

IÓ
N

 #
 2

500

Coordinación de promoción 

Consejo Profesional de 

Administración de Empresas

600

Coordinación de registro 

Consejo Profesional de 

Administración de Empresas

200

Coordinación de Control 

Interno Consejo Profesional de 

Administración de Empresas

Coordinación Administrativa 

Consejo Profesional de 

Administración de Empresas

CONCEPTOS
400-04

CIRCULARES
300-02

300-12

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

CONSEJO PROFESIONAL DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS

100-03
CIRCULARES

300

200-02

INFORMES

100

Dirección Ejecutiva del Consejo 

Profesional de Administración 

de Empresas

PLANES

600-03
INSTRUMENTOS DE CONTROL

CONVENIOS

400-06

CONTRATOS

400-05

CIRCULARES
600-02

CIRCULARES
500-01

Cuadro de Clasificación Documental CPAE


